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Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS

Fecha 04/08/2026

Baria SOCIALIZACION PROTOCOLO DE SEGURIDAD MOMENTO DE INGRESO A

PERSONAL AJENO DEL JARDIN INFANTIL CON FAMILIAS Y TALENTO HUMANO.

La docente Monica Alvarez socializa con las familias, cuidadores y con el talento
humano del Jardin Infantil, con una voz a voz las medidas de seguridad en el momento
de ingreso a personal ajeno y de salidas pedagégicas u otras salidas de los nifios y
nias a exteriores, con el fin de conocer el protocolo de la manera adecuada y asi
seguirlo a cabalidad.

Siendo asi el objetivo principal, establecer estrategias de seguridad para los nifos,
ninas, docentes y administrativos del jardin infantil en el ingreso de personas que no
pertenecen directamente a la institucion. Para asi brindar tranquilidad a los nifios, nifias,
docentes y administrativos, siguiendo las estrategias de seguridad para dar buen
cumplimiento a las mismas.

Toda persona ajena deberd ingresar y ser anunciada por la vigilancia a la con La
coordinadora.

ANTES

e Contar con un registro de visitas con datos basicos (nombre,
documento, motivo de la visita, hora de ingreso y salida, firma).

o Ubicar carteles visibles que indiquen que el ingreso sin autorizaciéon
esta prohibido.

o Disponer de portero o personal de recepcién capacitado para verificar
y controlar el ingreso de toda persona extema.

o Comunicar al equipo docente y administrativo que ningun visitante
puede ingresar sin previa autorizacion de la direccién o coordinacion.

Desarrollo

DURANTE
1. Solicitar al visitante la identificacion y verificar la informacion.

2. Al llegar una persona extema, se debe detener en porteria o recepcién, verificar su
identidad, motivo de la visita y si esta autorizada.
3. Diligenciar una Ficha de Ingreso de Visitantes al Jardin Infantil, en la
que se registren esos casos excepcionales en los que ingresa
personal ajeno a la comunidad educativa del Jardin infantil. Dentro de
la informacién que debe contemplar la ficha se encuentra:
“<*Nombre y apellido de la persona que ingresa
“*Fecha de la visita
«»Descripcion motivo ingreso
“*Hora de ingreso
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**Hora de salida

< Firma del visitante

“»Firma de quien registra el evento.

4. Verificar conjuntamente con la(s) persona(s) que asume(n) el rol de
acompaiiamiento con los nifios y las nifias, que todo se encuentra en
condiciones normales.

5. Haceruso de las rutas de atencién en caso de presentarse alguna anomalia.

DESPUES

e Hacer el acompaiiamiento para la salida y verificar que si encuentre fuera de la

institucion.

Para finalizar se realiza una lluvia de ideas en la cual se exponen conocimientos
adquiridos y se resuelven las inquietudes presentadas, quedando socializado y claras las
funciones del personal encargado de cumplir a cabalidad este protocolo.

¢ Evidencias:

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma
DIANA MARCELA RESPONSABLE DEL JARDIN
RUBIO CASTANO INFANTIL JIC PEPITOS (‘@J\/@
ALEXANDRA FERNANDA | PROFESIONAL DE ATENGION | | = oo A
LOPEZ BLANCO A PRIMERA INFANCIA D xAcs DR (eR7 Br
ANDREALILIANA | PROFESIONAL DE ATENCION
s RUIZ GONZALEZ A PRIMERA INFANCIA SIPEPITOS &uw@}ug@
CINDY PAOLA PROFESIONAL DE ATENCION
CASTILLO MARTIN A PRIMERA INFANCIA JICPEPITOS |0 \a(ackib vt
CLAUDIA PATRICIA | PROFESIONAL DE ATENCION
TINJACA CONTRERAS A PRIMERA INFANCIA JIC PEPITOS M
ERIKA STEFFANIA | PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPITOS | £ G 5
SABOGAL ROMERO APRIMERA INFANCIA v XQ
LUISA FERNANDA | PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPITOS T
CALDERON CARDENAS A PRIMERA INFANCIA lsa. @dere
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MARIA MONICA PROFESIONAL DE ATENCION [ JIC PEPITOS
ALVAREZ GALVIS A PRIMERA INFANCIA MEAAR 24k
MARTHA JEANNETHE | PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPITOS %‘% @
GARCIA QUINTERO A PRIMERA INFANCIA Y &icta
OLGA PATRICIA PROFESIONAL DE ATENCION | JIC PEPWOS// /‘/
MAYORGA A PRIMERA INFANCIA 3027 1pné
ANA ELIZABETH AUXILIAR DE ATENCION A LA | JIC PEPITOS %/
TAMBO VELANDIA PRIMERA INFANCIA | 5
MARILU AUXILIAR DE ATENCION A LA | JIC PEPITOS | 44 3
CAMARGO PRIMERA INFANCIA U
MARIA ANGELICA AUXILIAR DE ATENCION A LA | JIC PEPITOS oy QU
GUERRERO CARDENAS PRIMERA INFANCIA e
YEILYN NICCOLE JIC PEPITOS
DUARTE ALARCON AUXILIAR ADMINISTRATIVA ep;@@.
CRISTINA AUXILIAR DE SERVICIOS JIC PEPITOS / . @lp
TORO RAMIREZ GENERALES 276
NELCY AUXILIAR DE SERVICIOS JIC PEPITOS
TAMBO VELANDIA GENERALES o Sl 6
SANDRA PATRICIA AUXILIAR DE SERVICIOS JIC PEPITOS
MARTINEZ FIQUE GENERALES S orara 8
CLAUDIA MANIPULADORA DE JIC PEPITOS
MARTINEZ FIQUE ALIMENTOS C U=
JENNY MARCELA MANIPULADORA DE JIC PEPITOS
PENALOZA VALBUENA ALIMENTOS ér\ il
VIVIANA ANDREA MANIPULADORA DE JIC PEPITOS m
TORRES BUSTOS ALIMENTOS K\ C' D -
Compromisos Actividad Responsable Fecha limite
N/A N/A N/A
Préxima
reunion NA
Elabor6 MARIA MONICA ALVAREZ GALVIS
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